
 
 

PROCEDURE INTERNE DI SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI a.s.2017/18 

CLASSI CAMPIONE 

I Giornata: 9 aprile 2018 

Prova di Italiano classe 3 E GRUPPO 1 

Ore7.30: La collaboratrice del Dirigente Scolastico, Prof.ssa Savoia Maria Domenica (di seguito 

Collaboratrice DS),  convoca l’osservatore esterno  e il docente somministratore (come da tabella 

precedente). 

Ore7.35:  La Collaboratrice DS consegna al docente somministratore: 

- la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione (stampata nei due giorni 

precedenti) per ciascuna disciplina (italiano, matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto), 

- una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della 

classe interessata in cui al termine della prova Invalsi CBT di Italiano sono riposte le credenziali non 

utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere, 

- un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con colonne per contenere: 

1. data di svolgimento della prova di Italiano, 

2. ora d’inizio della prova di Italiano di ciascun allievo, 

3. ora di fine della prova di Italiano di ciascun allievo, 

4. la firma dell’allievo. 

Ore7.45:L’osservatore esterno constata che la busta contenente l’elenco studenti per la somministrazione 

è chiusa e redige l’apposito verbale di constatazione. 

Ore 8.00: L’osservatore esterno e il docente somministratore si recano nella sala d’informatica dove si 

svolge la prova. 

Nel frattempo il docente incaricato dell’assistenza informatica ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Ore 8.10: Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno apre la busta contenente le credenziali per 

ciascuno studente. 

Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno  ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo 

svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non utilizzate. 



Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 8.15 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Italiano comunicando agli allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere riconsegnati al 

termine delle prove al docente somministratore che li 

distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è definito dalla 

piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà scaduto) 

non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova. 

 

Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

a) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di svolgimento 

della prova, 

b) riconsegna al docente somministratore il talloncino 

con le proprie credenziali, firmato dall’allievo e dal 

docente somministratore. 

 

Ore 10.15: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

Prova di Italiano classe 3 E GRUPPO 2 

Ore 10.25: Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno  fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

 Nel frattempo il docente incaricato dell’assistenza informatica ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, riapre la busta con le credenziali e ritaglia 

per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non 

utilizzate. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno , distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 10.30 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Italiano comunicando agli allievi: 



a) che possono usare carta e penna per i loro appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere riconsegnati 

al termine delle prove al docente somministratore che 

li distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è definito dalla 

piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà 

scaduto) non sarà più possibile accedere nuovamente 

alla prova. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

e) firma l’elenco nominativo degli studenti della classe, 

compilato via via dal docente somministratore nelle 

varie fasi di svolgimento della prova, 

f) riconsegna al docente somministratore il talloncino 

con le proprie credenziali, firmato dall’allievo e dal 

docente somministratore. 

 

Ore 12.30: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

 

Ore 12.30 : Il docente somministratore e l’osservatore esterno chiudono e firmano la busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e la 

consegnano alla Collaboratrice DS. 

Prova di Italiano classe 3 G 

Ore 14.15: La Collaboratrice DS convoca l’osservatore esterno e il docente somministratore. 

Ore 14.20: La Collaboratrice DS consegna al docente somministratore: 

- la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione (stampata nei due giorni 

precedenti) per ciascuna disciplina (italiano, matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto), 

- una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della 

classe interessata in cui al termine della prova Invalsi CBT di Italiano sono riposte le credenziali non 

utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere, 

- un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con colonne per contenere: 

1. data di svolgimento della prova di Italiano, 

2. ora d’inizio della prova di Italiano di ciascun allievo, 

3. ora di fine della prova di Italiano di ciascun allievo, 

4. la firma dell’allievo. 



L’osservatore esterno constata che la busta contenente l’elenco studenti per la somministrazione è chiusa e 

redige l’apposito verbale di constatazione. 

Ore 14.45: L’osservatore esterno e il docente somministratore si recano nella sala d’informatica dove si 

svolge la prova. 

Nel frattempo il docente incaricato dell’assistenza informatica ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Ore 14.50: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, apre la busta contenente le credenziali per 

ciascuno studente. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo 

svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non utilizzate. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 15.00 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Italiano comunicando agli allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro 

appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere 

riconsegnati al termine delle prove al docente 

somministratore che li distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è definito 

dalla piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà 

scaduto) non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

a) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di 

svolgimento della prova, 

b) riconsegna al docente somministratore il 

talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo e dal docente somministratore. 

Ore 17: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 



Ore 17 : Il docente somministratore e l’osservatore esterno chiudono e firmano la busta contrassegnata 

con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e la consegnano alla 

Collaboratrice DS. 

 

II Giornata: 10 aprile 2018 

Prova di Matematica classe 3 G 

Ore7.30: La Collaboratrice DS convoca l’osservatore esterno e il docente somministratore. 

Ore7.35:  La Collaboratrice DS consegna al docente somministratore: 

- la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione (stampata nei due giorni 

precedenti) per ciascuna disciplina (italiano, matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto), 

- una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della 

classe interessata in cui al termine della prova Invalsi CBT di Matematica sono riposte le credenziali 

non utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere, 

- un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con colonne per contenere: 

1. data di svolgimento della prova di Matematica, 

2. ora d’inizio della prova di Matematica di ciascun allievo, 

3. ora di fine della prova di Matematica di ciascun allievo, 

4. la firma dell’allievo. 

L’osservatore esterno constata che la busta contenente l’elenco studenti per la somministrazione è chiusa e 

redige l’apposito verbale di constatazione. 

Ore 8.00: L’osservatore esterno  e il docente somministratore si recano nella sala d’informatica dove si 

svolge la prova. 

Nel frattempo il docente incaricato dell’assistenza informatica ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Ore 8.10: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, apre la busta contenente le credenziali per 

ciascuno studente. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo 

svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non utilizzate. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 8.15 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Matematica comunicando agli allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro appunti, 



b) che gli eventuali appunti dovranno essere riconsegnati 

al termine delle prove al docente somministratore che 

li distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è definito dalla 

piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà 

scaduto) non sarà più possibile accedere nuovamente 

alla prova. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

a) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di svolgimento 

della prova, 

b) riconsegna al docente somministratore il 

talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo e dal docente somministratore. 

Ore 10.15: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

Ore 10.15: Il docente somministratore e l’osservatore esterno chiudono e firmano la busta contrassegnata 

con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e la consegnano alla  

Collaboratrice DS  

Prova di Matematica classe 3 E GRUPPO 1 

Ore 9.45: La Collaboratrice DS convoca l’osservatore esterno e il docente somministratore. 

Ore 9.50 : La Collaboratrice DS consegna al docente somministratore: 

- la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione (stampata nei due giorni 

precedenti) per ciascuna disciplina (italiano, matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto), 

- una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della 

classe interessata in cui al termine della prova Invalsi CBT di Matematica sono riposte le credenziali 

non utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere, 

- un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con colonne per contenere: 

1. data di svolgimento della prova di Matematica, 

2. ora d’inizio della prova di Matematica di ciascun allievo, 

3. ora di fine della prova di Matematica di ciascun allievo, 

4. la firma dell’allievo. 

Ore 10.00: L’osservatore esterno constata che la busta contenente l’elenco studenti per la 

somministrazione è chiusa e redige l’apposito verbale di constatazione. 

 



Ore 10.20: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, apre la busta contenente le credenziali per 

ciascuno studente. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo 

svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non utilizzate. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 10.30 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Matematica comunicando agli 

allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere riconsegnati 

al termine delle prove al docente somministratore che 

li distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è definito dalla 

piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà 

scaduto) non sarà più possibile accedere nuovamente 

alla prova. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

c) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di svolgimento 

della prova, 

d) riconsegna al docente somministratore  il 

talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo e dal docente somministratore. 

Ore 12.30: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

Prova di Matematica classe 3 E GRUPPO 2 

Ore 14.50: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

 Nel frattempo il docente incaricato come informatico ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 



Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, riapre le buste con le credenziali e ritaglia 

per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non 

utilizzate. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 15.00: Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Matematica comunicando agli 

allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro 

appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere 

riconsegnati al termine delle prove al docente 

somministratore che li distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è definito  

dalla piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà  

scaduto) non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

a) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di 

svolgimento della prova, 

b) riconsegna al docente somministratore il 

talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo e dal docente somministratore. 

Ore 17.00: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

 

Ore 17.00 : Il docente somministratore e l’osservatore esterno chiudono e firmano la busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e la 

consegnano alla Collaboratrice DS. 

 

 

 

 

 



 

 

 

GIORNO 11 APRILE 

Prova di Inglese classe 3 E GRUPPO 2 

Ore7.30: La Collaboratrice DS convoca l’osservatore esterno  e il docente somministratore (come da 

tabella precedente). 

Ore7.35: Il Delegato del Dirigente Scolastico consegna al docente somministratore: 

- la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione (stampata nei due giorni 

precedenti) per ciascuna disciplina (italiano, matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto), 

- una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della 

classe interessata in cui al termine della prova Invalsi CBT di Inglese sono riposte le credenziali non 

utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere, 

- un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con colonne per contenere: 

1. data di svolgimento della prova di Inglese, 

2. ora d’inizio della prova di Inglese di ciascun allievo, 

3. ora di fine della prova di Inglese di ciascun allievo, 

4. la firma dell’allievo. 

Ore7.45:L’osservatore esterno constata che la busta contenente l’elenco studenti per la somministrazione 

è chiusa e redige l’apposito verbale di constatazione. 

Ore 8.00: L’osservatore esterno e il docente somministratore si recano nella sala d’informatica dove si 

svolge la prova. 

Nel frattempo il docente incaricato dell’assistenza informatica ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Ore 8.10: Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno apre la busta contenente le credenziali per 

ciascuno studente. 

Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno  ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo 

svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non utilizzate. 

Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 8.15 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Inglese (reading) comunicando agli 

allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere riconsegnati 

al termine delle prove al docente somministratore che 

li distruggerà, 



c) che il tempo di svolgimento della prova è definito dalla 

piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà 

scaduto) non sarà più possibile accedere nuovamente 

alla prova. 

Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Ore 9.15 : termina la prova di Inglese (reading). 

Si effettuano 10 minuti di pausa. 

Ore 9.25: ha inizio la prova di Inglese (listening) con l’ausilio delle cuffie audio. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

a) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di svolgimento 

della prova, 

b) riconsegna al docente somministratore il 

talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo e dal docente somministratore. 

Ore 10.25: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

Prova di Inglese classe 3 E GRUPPO 2 

Ore 10.30: Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno  fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

 Nel frattempo il docente incaricato come informatico ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, riapre la busta con le credenziali e ritaglia 

per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non 

utilizzate. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno , distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 10.35 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Inglese (reading) comunicando agli 

allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro 

appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere 

riconsegnati al termine delle prove al docente 

somministratore che li distruggerà, 



c) che il tempo di svolgimento della prova è definito 

dalla piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà 

scaduto) non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Ore 11.35 : termina la prova di Inglese (reading). 

Si effettuano 10 minuti di pausa. 

Ore 11.45: ha inizio la prova di Inglese (listening) con l’ausilio delle cuffie audio. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

a) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di 

svolgimento della prova, 

b) riconsegna al docente somministratore il 

talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo e dal docente somministratore. 

Ore 12.45: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

 

Ore 12.45 : Il docente somministratore e l’osservatore esterno chiudono e firmano la busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e la 

consegnano alla Collaboratrice DS. 
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Ore13.30: La Collaboratrice DS convoca l’osservatore esterno  e il docente somministratore (come da 

tabella precedente). 

Ore13.35: La Collaboratrice DS consegna al docente somministratore: 

- la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione (stampata nei due giorni 

precedenti) per ciascuna disciplina (italiano, matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto), 

- una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della 

classe interessata in cui al termine della prova Invalsi CBT di Inglese sono riposte le credenziali non 

utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere, 

- un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con colonne per contenere: 

1. data di svolgimento della prova di Inglese, 

2. ora d’inizio della prova di Inglese di ciascun allievo, 



3. ora di fine della prova di Inglese di ciascun allievo, 

4. la firma dell’allievo. 

Ore13.45:L’osservatore esterno constata che la busta contenente l’elenco studenti per la somministrazione 

è chiusa e redige l’apposito verbale di constatazione. 

Ore 14.00: L’osservatore esterno e il docente somministratore si recano nella sala d’informatica dove si 

svolge la prova. 

Nel frattempo il docente incaricato dell’assistenza informatica ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Ore 14.10: Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno apre la busta contenente le credenziali per 

ciascuno studente. 

Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno  ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo 

svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non utilizzate. 

Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 14.15 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Inglese (reading) comunicando agli 

allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro 

appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere 

riconsegnati al termine delle prove al docente 

somministratore che li distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è definito 

dalla piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo sarà 

scaduto) non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova. 

Il docente somministratore aiutato dall’osservatore esterno ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Ore 15.15 : termina la prova di Inglese (reading). 

Si effettuano 10 minuti di pausa. 

Ore 15.25: ha inizio la prova di Inglese (listening) con l’ausilio delle cuffie audio. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

a) firma l’elenco nominativo degli studenti 

della classe, compilato via via dal docente 



somministratore nelle varie fasi di 

svolgimento della prova, 

b) riconsegna al docente somministratore il 

talloncino con le proprie credenziali, 

firmato dall’allievo e dal docente 

somministratore. 

Ore 16.25: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 
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Ore 16.30: Il docente somministratore  aiutato dall’osservatore esterno  fa accomodare gli allievi ai loro 

posti. 

 Nel frattempo il docente incaricato come informatico ha predisposto tutti i computer per la 

somministrazione delle prova, accendendoli e attivando la pagina con la quale iniziare. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, riapre la busta con le credenziali e ritaglia 

per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (talloncino), riponendo nella busta quelle non 

utilizzate. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno , distribuisce agli allievi le credenziali per lo 

svolgimento della prova. 

Ore 16.35 Il docente somministratore dà inizio alla prova Invalsi CBT di Inglese (reading) comunicando agli 

allievi: 

a) che possono usare carta e penna per i loro 

appunti, 

b) che gli eventuali appunti dovranno essere 

riconsegnati al termine delle prove al docente 

somministratore che li distruggerà, 

c) che il tempo di svolgimento della prova è 

definito dalla piattaforma, 

d) che una volta chiusa la prova (o che il tempo 

sarà scaduto) non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova. 

Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone nella busta contrassegnata con il 

codice meccanografico del plesso i talloncini non utilizzati. 

Ore 17.35 : termina la prova di Inglese (reading). 

Si effettuano 10 minuti di pausa. 

Ore 17.45: ha inizio la prova di Inglese (listening) con l’ausilio delle cuffie audio. 

Al termine della prova ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 



e) firma l’elenco nominativo degli studenti della 

classe, compilato via via dal docente 

somministratore nelle varie fasi di 

svolgimento della prova, 

f) riconsegna al docente somministratore il 

talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo e dal docente somministratore. 

Ore 18.45: Il docente somministratore, aiutato dall’osservatore esterno, ripone all’interno della busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti gli 

allievi presenti durante la somministrazione della prova. 

 

Ore 18.45 : Il docente somministratore e l’osservatore esterno chiudono e firmano la busta 

contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe interessata e la 

consegnano alla Collaboratrice DS. 

 

 

         Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                         Prof.ssa Filomena Sannino 
                                                                                   (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs   n.39/93)  
 


